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本出願はここまで操作します(10/11から11/30まで入力可）

中学・中等入学者選抜に係るWeb出願（志願者用）マニュアル
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(1)利用者登録

⇐本番用 QRコード

１ 概要

２ 手順

イ  出願の登録をするためのページ(URL)は、下記のとおり。

https://apply.e-tumo.jp/pref-ibaraki-u/offer/offerList_detail?tempSeq=46732

ア パソコンでの操作を推奨しています。
 タブレットやスマートフォンでも入力可能ですが、機種によって、志願者情報の入力や入学願書等のＰＤＦ出力に
手間がかかる場合があります。

・小学校が、
調査書を発行

自動送信

　・当日持参する。

(4) 志願する県立中学校等へ郵送 (1) 願書等を受理

　・受検番号の付与と、データのダウンロード

　を実行する。

　・所定の封筒に入れ、郵送する。

　・ファイル形式はPDF形式。

(3) 添付ファイルのアップロード

　・受検票をﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞし、自宅等で印刷

(2) 受検票の発行

　・受検番号は、自動差し込み

(5) 受検票の印刷

・送信日時の
設定

(3) 受検票準備完了メールの
送信

　・メールアドレス等を登録する。

　・パスワード等を発行する。

(2) 志願者情報の入力

　・志願先等を登録する。 (2) 出願情報を受理

　・願書等を発行する。

(3) 入学願書等の印刷

　・調査書の発行を小学校へ依頼する。

志　願　者 電子申請・届出サービス 中学校・中等教育学校

(1) 利用者登録

(1) 利用者として登録

（簡易書留で配達日指定郵便）

（受検番号を確認）
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ウ 新規での登録になりますので、「利用者登録」のボタンをクリックしてください。

エ 利用規約が表示されます。ご確認のうえ、「同意する」のボタンをクリックしてください。

テスト用（練習用）で行った「利用者登
録」は、本出願でも使用可能です。
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オ 利用者IDの入力の画面が表示されます。
  利用者区分は「個人」を選択。
  利用者IDの欄にメールアドレスを２回入力し、「登録する」のボタンをクリックしてください。

カ 以下の画面が表示されます。オで入力したアドレス宛にメールが届きます。

キ 「利用者ID」として、登録した電子メールうアドレスに、以下のような、メールが届きます。届かない場合は、「迷惑
メール」に転送されていることがあります。
  利用者登録画面へのURLをクリックしてください。

フリーメールのアドレスでも構いません。
利用者登録のメールアドレスは、保護者、志願者
のどちらでも構いません。

以下のような、URLが表示されるので、クリックし
て、次に進みます。
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ク 利用者登録の画面が表示されます。オで入力した情報が表示されています。
  続けて、利用者登録に必須の項目を入力してください。

任意のパスワードを設定してください。
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ご自身（申請者）の名前を入力します。
申請者は、保護者、志願者のどちらで
も構いません。

ご自身の（申請者）の住所を入力します。

ご自身の（申請者）の電話番号を入力します。
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ケ 利用者登録確認の画面が表示されます。修正がなければ、画面一番下の「登録する」をクリックします。

コ 利用者登録完了の画面が表示されます。以上で、利用者登録は完了です。
   下の赤線囲みのとおり、申込は完了しておりません。次は２(2)志願者情報の登録に進みます。
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(2)志願者情報の登録
ア 出願の登録をするために、再度、下記のページ(URL)にアクセスします。
 利用者IDとパスワードを入力後、画面一番下の「ログイン」をクリックしてください。

２ 手順

https://apply.e-tumo.jp/pref-ibaraki-u/offer/offerList_detail?tempSeq=46732

先ほど、「利用者登録」で設定した
利用者ID（メールアドレス）と
パスワードを入力します。
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イ 手続き説明の画面が表示されます。
  「利用規約」を確認し、画面一番下の「同意する」をクリックします。

【本出願】出願登録であること、
〈使用できる文字について〉の説明が表示されて
います。
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エ 続けて、居住都道府県、志願者郵便番号、志願者住所等を入力します。
  茨城県以外を選択すると注意喚起する項目が表示されます。

ウ 申込の画面が表示されます。ここからが、「志願者情報の登録」となります。
  志願者氏名、ふりがなを入力します。

県外・海外からは、入学日までに茨城県内
に居住することが確実な者が出願できます。
転居予定先の住所を入力します。

志願者（お子様）の氏名、ふりがなを入力します。
「ふりがな」は平仮名で入力し、姓と名の間は、全
角空白で区切って（１文字分全角スペースを入れ
て）ください。

保護者が入力します。

先ほど、登録した申請者の名前が表示されて
います。変更の必要はありません。
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オ 志願者顔写真をアップロードします。志願先学校を選択します。

カ 志願者出身校名を選択します。

「電子ファイルを添付する」もしくは、
「郵送などで提出する」のどちらかを選択します。
※「電子ファイルを添付する」場合の、電子ファイルのサ
イズは、20MB程度を標準とします。
※本人と認識できる程度であれば問題ありません。
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キ 保護者氏名、ふりがなを入力し、保護者と志願者との関係を選択します。

ク 電話番号(1)を入力し、その持主を選択します。続けて、電話番号（２）も入力します。
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ケ 志願理由を１００字以上入力する。確認へ進むをクリックします。

志願理由は、
志願者が入力します。

ここまでの内容の確認等のため、
入力中のデータを保存することがで
きます。
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コ 申込確認の画面が表示されます。修正がなければ、「申込む」のボタンをクリックします。
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(３）入学願書等の印刷
ア 申込完了の画面が表示されます。
  一番下の「PDFファイルを出力する」をクリックし、入学願書、写真票及び志願理由書を
  ダウンロードします。

２ 手順

 (ｱ) 「申込む」に続けて(連続して)印刷する場合

 (ｲ) 一度ログアウトした後に、再度ログインして印刷する場合
  Ａ 「手続き申込」のページへ、改めてログインする。

申込完了
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  Ｅ 「PDFを出力する」を実行

  Ｆ 上記ＥでダウンロードしたＰＤＦファイルを印刷する。
   ※ ダウンロード先のフォルダ等は、各パソコンの設定により異なります。
   ※ 印刷は、"カラー"、"白黒"のどちらでも結構です。
     (顔写真データを登録してある場合は、カラー印刷をお勧めします。)

  Ｂ (ページ下方の)「同意する」をクリック

  Ｃ (ページ上方の)「申込内容照会」をクリックする

  Ｄ 「詳細」をクリック
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イ ダウンロードしたPDFデータを印刷します。A４版で印刷してください。異なるサイズで印刷さ
れた場合は、印刷の設定をご確認ください。

注：印刷後、手書きで、□の中に✓を記入してください。

注：印刷後、署名願います。
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■写真データをアップロードした場合、
⇒写真票、受検票に自動反映されます

■証明写真を貼付することも可能です（裏面に志願者の名前
を明記）
⇒写真票と受検票には「同じ写真」を貼付します
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※Web出願の入力テスト用（練習用）ページで行う作業はここまでです。
本出願の際には、さらに「志願する県立中学校等へ郵送（簡易書留で配達日
指定郵便）」及び「受検票の印刷」が必要になりますので、ご留意願います。

- 18 -



(4)志願する県立中学校等へ郵送
２ 手順

ア 志願先校の「出願用封筒」を用いて、提出書類を郵送する。

※郵送する前に、「入学願書」の保護者の欄の
● □志願者の欄に同じ に ✓（チェック）
を手書きで記入しているか

● 保護者氏名（署名）の欄に手書きでサインを
しているか

● 選抜手数料の茨城県収入証紙を貼付しているか

などをご確認ください。

■配達日の指定について
原則として、差出日の3日後から

起算して10日以内の日です。
なお、お届け日数が3日後以降の

地域についてはこの限りではありま
せんので、詳しくは差出郵便局へお
問い合わせください。

（日本郵政HPより）
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(5)受検票を印刷
２ 手順

ア 「受検票」は、ダウンロードの準備ができた旨の電子メール通知を受けた後、
  志願者情報の登録をしたアドレスにアクセスしてください。

       なお、本出願において、令和５年12月12日（火）までに受検票準備完了
  通知メールが届かない場合は、志願先の県立中学校又は県立中等教育学校
  にお問い合わせください。

申込詳細

申込内容照会

- 20 -



イメージ

イ 各作業の終了時には、ブラウザを閉じる前に「ログアウト」をします。

ウ 問い合わせ先
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