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１章 はじめに 

 

〇 本マニュアルは Web 出願を利用するための手順などを記載したものです。このマニュ

アルを参考にしていただくことで、初めてご利用される方や、システムの操作に不慣れな

方も、スムーズかつ効率的に Web 出願を行う一助となることを目的としております。 

〇 Web 出願は、パソコンやタブレットでの利用を推奨しています。スマートフォン等の

場合、一部機能の動作が困難になる場合があります。 

〇 出願等の締切は余裕を持って手続きを行ってください。締切直前はアクセスが集中し、

システムが一時的に利用しづらくなることがあります。 

〇 本マニュアルは、作成時点の情報に基づいています。画面の表示や操作手順が変更され

ている場合があります。 

〇 詳細は、令和７年度茨城県立中学校及び茨城県立中等教育学校入学者選抜実施要項で

必ずご確認をお願いします。 

〇 Web 出願の一連の流れなどは、以下のサイトでご覧になれます。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

【本書の「章」のイメージ】 

 

 

 

 

令和７年度中学校・中等教育学校入試 

Web 出願に関するリンクのページ 
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２章「いばらき電子申請・届出サービス」への利用者登録 

 

（１）「Web 出願に関するリンクのページ」を開く 

 https://sites.google.com/view/kenritsuchugakaku?usp=sharing 

 

 

 

 

（２）「いばらき電子申請・届出サービス」のトップページを開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓「いばらき電子申請・届出サービス」のトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇 赤枠をクリックすることで、「いばらき電子申請・届出サービス」のトップページを開

くことができます。 

クリック 

https://sites.google.com/view/kenritsuchugakaku?usp=sharing
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（３）「いばらき電子申請・届出サービス」のトップページで「利用者登録」を

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）利用規約を確認し「同意する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 
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（５）迷惑メール設定をしている場合は、メール受信ができる設定をする 

 

 

  

（６）利用者ＩＤ入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 

 

 

 

 

 

 

〇 迷惑メール対策等の設定変更は、メールの種類によって異なりますが、 

「pref-ibaraki@apply.e-tumo.jp」からのメール受信が可能な設定をお願いします。 

〇 今後、    と書かれた項目は、必ず入力することになります。 

以上を入力して「登録する」をクリック 

メールアドレスが一致しない 
場合などは、エラーメッセージ
が出ますので、確認して、正しく
入力をお願いします @edu.pref.ibaraki.jp 

@edu.pref.ibaraki.jq 

  
jp jq 

メールアドレスが 

利用者 ID になります 
@edu.pref.ibaraki.jp 

@edu.pref.ibaraki.jp コピー＆ペーストは 

しないようにお願いします 

必ず個人を選択 
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（７）メールの受信を確認し、記載されているＵＲＬをクリック 

 

 

 

↓メール受信画面 

 

 

 

 

 

↓登録アドレス確認メールの内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇 「メール登録完了」画面が表示されました。 

〇 受信したメールに記載されたURLへのアクセスは、24時間以内になります。 

  ※24時間を過ぎた場合は、最初からやり直しをお願いします。 

クリックして、残りの情報を入力する 
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（８）残りの情報を入力する  ※  は必ず入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

すでに入力してある情報になります 

 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

イバラキ ホゴシャ 

茨城 保護者 

3100852 

茨城県水戸市笠原町 978 番 6 

0293015204 

6～20 文字、1種類以上の文字で入力 

使用可能文字は、英小文字、数字 

確認用に、同じパスワードを入力 

保護者、志願者のどちらでも 

差し支えありません 

ハイフンなしで、半角入力 

※入力後、住所検索をクリックすると、 

住所が自動入力されます 

(自動入力されない場合もあります) 

住所の入力 

電話番号のハイフンの入力は任意 

※P11、P12 の電話番号ではハイフ

ン無し 

上記を入力後、クリック 

@edu.pref.ibaraki.jp 

@edu.pref.ibaraki.jp 

入力不要 
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（９）利用者登録確認画面から登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

（10）利用者登録の完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容に間違いがあればクリックして

修正をする 

 

〇 以上で、利用者登録は完了しました。 

〇 さらに、志願者情報入力（願書への入力）し、登録することが

必要になります。 

シガンシャ ホゴシャ 

志願者 保護者 

3100852 

茨城県水戸市笠原町 978 番 6 

0293015204 

これまでの入力内容 

内容に間違いがなければクリック 

@edu.pref.ibaraki.jp 

@edu.pref.ibaraki.jp 

茨城 保護者 
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３章「志願者情報」の登録（願書等の作成と登録） 

（１）「Web 出願に関するリンクのページ」から、志願者情報入力ページを開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）利用者ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

クリック 

利用者登録に使用したメールアドレス

を入力 ※P5(6)参照 

設定したパスワードを入力 

※P7(8)参照 

ログインするためにクリック 
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（３）「手続き説明」を確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

迷惑メール対策等の設定変

更は、メールの種類によっ

て異なりますが、 

「pref-ibaraki@apply.e-

tumo.jp」からのメール受

信が可能な設定をお願いし

ます。 

「同意する」をクリック 
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（４）志願者情報の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

イバラキ  シガンシャ  

志願者の氏名を 

全角カタカナで記入 

入学後に居住する県

は茨城県になります 

郵便番号を半角数字 7桁で入力(ハイフンなし) 

県外からの転居予定者は茨城県内の転居予定先

の郵便番号を入力 

志願者の住所を入力 

※県外からの転居予定者は茨城県内の転居予 

定先の住所を、茨城県以下を入力 

志願者の性別を選択 

志願者の生年月日を 

半角数字で記入 
志願先学校を選択 
※県庁(高校教育課所在地)から、

一番近い県立中学を例にしました 

出身学校の市町村を選択 
※小学校等の設置市町村になります 

出身学校を選択 

※ 緑枠は志願先校などに 
関わる情報入力 

保護者の氏名を 

全角カタカナで記入 
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（前ページの続き） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保護者の志願者
との関係を選択 

半角数字で入力 
（ハイフンやカッコなし） 

電話の持主を選択 

志願理由を本人
が入力 
（文字数は、
200 文字以上
300 文字程度） 

納付者（ペイジー・ク
レジットカードの名義
人）の氏名を記入 
※収入証紙納付の場合 
  氏「茨城県」 名「収入証紙」 
※免除制度適用の場合 
  氏「手数料」 名「免除」 

納付者（ペイジー・ク
レジットカードの名義
人）の氏名を、全角カ
タカナで記入 
※収入証紙納付の場合 
 氏「イバラキケン」 名「シユウニユウシヨウシ」 
※免除制度適用の場合 
  氏「テスウリヨウ」 名「メンジヨ」 

志願者 保護者 
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（前ページの続き） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

半角数字で入力 
※収入証紙納付・免除制度適用
の場合は、志願者情報の「電話
番号(1)」と同じ番号 

納付者のメールアド
レスを入力 
※収入証紙納付・免除制度
適用の場合は、「利用者登
録」をしたアドレスを入力 

クリック 

半角数字で入力 
※茨城県収入証紙納付・免除制
度適用の場合「3100000」と同
じ入力 

上記の住所検索ボタンを使用できます。 

※茨城県収入証紙納付・免除制度適用の

場合「茨城県水戸市」と入力 
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（５）申込確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容がよろしければ 
「申込む」をクリック 
 
※クリックした後に、
修正はできません 

修正する場合は 

「入力へ戻る」をクリック 

これまでの入力・選択を確認 

志願者保護者 
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（６）申込完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（前ページの続き） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇Web 上での申込みは完了です 

 

〇「出願登録を受け付けました」 

のメールが届いています 

※メールは必ず保存してください 

整理番号をパスワードは、メールでも

通知されますが、メモをお願いします 

他人に知られないように保管してくだ

さい 
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４章 入学者選抜手数料の納付 

（１）志願登録の受付メールを開く 

 

 

 

 

（２）メールのＵＲＬからダウンロード 

   ア 「出願登録の受付メール」のダウンロードＵＲＬをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   イ 整理番号とパスワードを入力（コピー・ペースト）し、「照会する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

整理番号とパスワードの入力 

「照会する」をクリック 

整理番号とパスワード 

ＵＲＬをクリック 
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（２）クレジットカードで納付する場合 

ア「申込詳細」画面で、【F-REGI でお支払い】をクリック 

※茨城県収入証紙（紙媒体）で納入する場合は、「５章入学願書等のダウンロードと印刷」へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

イ 決済情報入力（クレジットカード一括払い） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クレジットカード
情報を入力 

「確認画面」を 
クリック 

入学者選抜手数料
が表示されます 

進行状況で表示が変わります 

「F-REGI でお支払いさ
れるかたはこちら」 
をクリック 
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ウ 入力内容確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）ペイジーで納付する場合 

 「インターネットバンキングで支払い」を選択する。 

  ※P17 のアの画像は、練習画面のため「インターネットバンキングで支払い」

は映っておりません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「決済処理実行」
をクリック 

これまでの入力・選択を確認 
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５章 入学願書等のダウンロードと印刷  

（１）志願登録の受付メールを開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

整理番号とパスワード 

ＵＲＬをクリック 

整理番号とパスワードの入力 

照会するをクリック 
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（１）申込内容照会 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これまでの入力・選択内容 
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（前ページの続き） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）PDF ファイルのダウンロード（保存） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）（２）で保存した PDF ファイルを開く （ここでは、「ダウンロード」フォルダ

より） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「PDF ファイルを
出力する」を 
クリック 

ダウンロード 
完了 

PDF ファイルを開く 

これまでの入力・選択内容 
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（４）開いた PDF ファイルの内容を確認 

   【入学願書】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   【調査書発行依頼書】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「整理番号」が

ないものは無効

となります 
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   【写真票】 

 

 

 

 

 

 

 

 

   【志願理由書】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）入学願書等の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

「印刷」のアイコン
をクリック 

プリンターを選択し印刷 
（片面で印刷） 

「整理番号」が

ないものは無効

となります 
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６章 印刷した願書等を確認・記入等 

（１）印刷した願書等に記入（それぞれ A4 サイズの片面印刷になります） 

   【入学願書】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   【調査書発行依頼書】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□の中に✓を記入 

保護者氏名（署名）
を記入 

入学者選抜手数料
を茨城県収入証紙
で納入する場合
は、茨城県収入証
紙を貼る。 
（消印しない）  

記入箇所なし  
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   【写真票】 

 

 

 

 

 

 

 

 

   【志願理由書】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 《訂正する場合》 

   登録が済んだ情報は、修正できません。登録後に訂正する場合には、印刷した紙の 

願書等で記載内容の訂正を行ってください。 

   誤記を訂正する場合は、誤りの部分に２本の線（  ）を引き、正しく書き直して 

ください。（訂正印不要） 

 

 

     

受検票と
同じ写真
を貼る 

記入箇所なし  
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７章 受検票等のダウンロードと印刷 

〇令和６年 12 月 10 日(火)に、「受検票の準備ができました」のメールが届きま

す。（メールが届かない場合は、志願先校へご連絡ください） 

（１）「受検票ができました」メールを開く 

 

 

 

 

 

（２）メールのＵＲＬをクリック。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※整理番号とパスワードの入力を求められた場合は、「登録出願を受け付けました」メ

ールの「整理番号」と「パスワード」を入力 
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（３）「受検票」、「志願校からのお知らせ」をダウンロードする。 

 

 

 

 

 

 

P20（２）と同様な手順で保存をします。 

  

（３）受検票等の印刷 

印刷については P22（５）と同じ手順になります。 

 

 

８章「その他」の注意点 

（１）願書等について 

※P14 の「PDF プレビュー」から印刷した願書等は、提出用ではないため「無効」とな

ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）志願者情報を登録した後の修正ついて 

   志願者情報を登録した後に修正は、ダウンロード・印刷した願書等に、手書きで修正

をいたします。詳細については、中学校等へお問い合わせください。 

 

「PDF プレビュー」をクリックした願書は「無効」で、 
提出用ではありません 

志願者保護者 


